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Gestión Contractual 

Ajustes a estudios previos, pliego de condiciones y nuevas cotizaciones resmas de 

papel dentro de subasta de papelería 

Proyección de estudios previos contratación de operador logístico  

Proyección de estudios previos para contratación de Mobiliario 

Proyección modificatorio convenio de cooperación interinstitucional   n°.1440 – 2017 

suscrito con el instituto colombiano de normas técnicas y certificación Icontec 

Solicitud Almacén General Departamento de aclaración de entradas a almacén de 

los elementos suministrados en contrato 1551-15. Así como también, solicitud de 

soportes originales a la SED. 

Gestión Administrativa de la Secretaria General 

Programación logística para la solicitud del servicio de transporte terrestre especial 

para las diferentes secretarias de la Gobernación. 

Programación logística para la solicitud del servicio de refrigerios para las diferentes 

secretarias de la Gobernación 

 

Sistema de Gestión Integrado 

Presentación de la inducción del sistema de gestión integrado de la Gobernación de 

Nariño a la Subsecretaria de rentas, subsecretaria de presupuesto, subsecretaria 

de tránsito (Secretaria de hacienda), Secretaria de Educación y la Secretaria de 

Gobierno. 

Divulgación de la política de gestión integrada y el mapa de procesos de la 

gobernación de Nariño a la Subsecretaria de rentas, subsecretaria de presupuesto, 

subsecretaria de tránsito (Secretaria de hacienda) y la Secretaria de Gobierno. 

Preparación para la pre-auditoria, apoyando a los siguientes procesos: 

 Direccionamiento estratégico  

 Planificación del desarrollo departamental 

 Gestión del desarrollo social 

 Control, evaluación y seguimiento 



 

 

Inspección física, a las oficinas de la subsecretaria de rentas y tránsito en las 

instalaciones del edificio ADAIA, ubicado en la avenida panamericana, con la 

finalidad de revisar las condiciones laborales de los empleados de la Gobernación 

de Nariño. 

Legalización del contrato de recolección, sensibilización, transporte, tratamiento y 

disposición final de los residuos de los aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE), 

adecuación del centro de acopio para el manejo adecuado de residuos ordinarios y 

RAEE y el suministro de implementos para el adecuado manejo de los residuos 

sólidos. 

Visitas in situ al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al hospital infantil, para 

revisar el software de correspondencia y generar algunas mejoras al proceso 

contractual de la Gobernación de Nariño. 

Análisis de información que permita determinar el consumo de bienes, elementos y 

servicios de la Subsecretaria Administrativa, con el fin de planificar las adquisiciones 

para la vigencia 2018: en el mes de mayo  se adelantó el proceso de levantamiento 

de información técnica en lo que respecta a las sedes de la Gobernación de Nariño 

con el ánimo crear insumos que permitan realizar el estudio de mercado para el 

diseño del estudio de mercado para la contratación del proceso: “Prestar el servicio 

de manejo integrado de plagas, fumigación (control de insectos, voladores, 

artrópodos, roedores), y desinfección de alto nivel consistente en limpieza 

especializada en el edificio de la Gobernación de Nariño y sus diferentes sedes” 

Diseño del procedimiento para la actualización del inventario del parque automotor 

del Departamento de Nariño.:  construcción de matriz de control para el inventario 

del parque automotor, esta se la realiza en Excel y se pretende tener un control en 

la demanda de insumos de cada unidad para este mes se la estudia y se propone 

a equipo para modificaciones o complementos. 

Gestión administrativa para la administración, manejo y mantenimiento del parque 

automotor del Departamento de Nariño: se procede a apoyar la vinculación de 

nuevos vehículos comprados por la subsecretaria de rentas del departamento, para 

lo cual se hace necesario trámite de ingreso a almacén y reunir documentación para 

el proceso de aseguramiento contra todo riesgo. En el mes de mayo se vincula para 

aseguramiento vehículos de subsecretaria de rentas de placas OAK 363 Y OAK 

362. 

Seguimiento y control de la ejecución de contratos que se suscribieron para el 

mantenimiento preventivo, correctivo de mecánica general y suministro de 

repuestos para los vehículos de la Gobernación de Nariño. para este mes se apoyó 

la apertura del proceso contractual y recepción de propuestas en el DAC. 



 

 

Seguimiento y control de la ejecución de los contratos de suministro de combustible 

para abastecer los vehículos de la Gobernación de Nariño, en su parque automotor. 

 

Supervisión y Control 

Estructuración y revisión del estudio de mercado del proceso de tonners y recargas 

en la secretaria general, mediante la realización de cotizaciones a empresas y en el 

simulador de la plataforma Colombia compra eficiente y estructuración del 

documento técnico de estudio de Mercado, igualmente se entregó el estudio de 

mercados del proceso para la contratación del operador logístico bajo las mismas 

condiciones. 

Respecto al suministro de tiquetes aéreos se confirmó que se continuara con millas 

y no con descuento teniendo en cuenta que la Gobernación bajo su clasificación 

como cliente. Realizando un comparativo con el histórico se decidió continuar con 

millas ya que el descuento bajo del 10% al 05%. 

 

 

 


